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Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile Kamu

Idarelerinde I¢ Kontrol Sisteminin Olusturulmasi, Uygulanmast, Izlenmesi ve Gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tammm
Selguk Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; unvanmin gerektirdigi yetkiler
cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirir, yaptigi is ve

islemlerle ilgili olarak iist yonetime diizenli bilgi verir.

Gorevi ve Sorumluluklari

1.Bilgisayar sistemleri {izerinde meydana gelen donanim ve yazilim problemlerini ¢6zmek.

2.Bilgisayar sistemlerinin giincel kalmasini saglamak.

3.Kullanici problemleri ile altyap1 problemlerinin ¢éziimiine destek vermek.

4 Internet erisim sorunlarma destek vermek.

5.Tim bilgi islem sistemlerinin denetleme, bakim ve arizalarini takip ederek kesintisiz ¢aligmalarint saglamak.

6.Bilgi islem altyapi ihtiyaglarini belirlemek ve temin edilmesini saglamak.

7.Sistemlerin daha verimli ¢aligmasini saglayacak ¢aligmalarda bulunmak.

8. Kurum igindeki bilgisayar laboratuvart dersliklerini denetleme, bakim ve arizalarini takip ederek kesintisiz ¢alismalarini
saglamak.

9.Kurum igindeki akademik ve idari personele verilen bilgisayarlar1 denetlemek, bakim ve arizalarmi takip ederek kesintisiz
calismalarini saglamak.

10.Bilgi sistem teknolojilerindeki gelismeleri takip ederek iist yonetime yapilabilecek iyilestirme veya degisimler hakkinda
raporlar hazirlamak.

11.0grencilere teknik konularda karsilastiklar1 sorunlarinda yardimei olmak, dgrencileri bilgilendirmek, yonlendirmek.
12.Dersliklerde bulunan projeksiyon cihazlarinin denetleme, bakim ve arizalarini takip ederek kesintisiz ¢aligmalarini saglamak.
13.Kurum konferans salonlarindaki ses sistemlerini denetleme, bakim ve arizalarini takip ederek kesintisiz ¢aligmalarini
saglamak.

14.Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve taginmaz mallart korumak, saklamak.

15.1s hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gore yardime1 olmak.

16.Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi cergevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

17.Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve giivenligi kurallarina
uygun olarak yapmak.

18.Kurumda bulunan kamera kayit cihazlariin kesintisiz ¢caligmalarini saglamak.

19.Dekanligin, gérev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapar.
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Yetkileri
1.Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii Makine—Techizat, arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi

Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri

Aranan Nitelikler

1.657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile Kamu Kurum ve Kuruluslarma Calistirilacak Daimi/Belirsiz Siireli Isci Usul ve
Esaslarina yeterlilik saglamak.

2.Gerekli mevzuat bilgisine ve mesleki yeterlilige sahip olmak.

3.En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

4.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar:
Teknik Servis Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,

Dekanlik Makami ve Fakiilte Sekreterine karst sorumludur.

Hazirlayan-imza Kontrol Eden-Imza Onaylayan-imza
Fakiilte Sekreteri Dekan
Sinaki ALTIN Prof.Dr. Vedat CAKIR
TEBELLUG EDEN-imza TEBLiG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum. Gorevimi burada | Adi Soyadi: Sinaki ALTIN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih: .../ ... /202...

Ad1 Soyadi:




